
Arbeitgeberregistrierung (über Homepage)
Sie möchten das Debeka-Firmenportal nutzen und von den Vorteilen der digitalen Vertragsverwaltung 
profitieren?
Registrieren Sie sich hierfür als Arbeitgeber beim Portalanbieter ePension GmbH & Co. KG. Dabei 
schließen Sie eine Auftragsdatenvereinbarung mit ePension ab. Dies ist für Sie natürlich kostenfrei.
Die Registrierung funktioniert wie folgt:

1



2

1. Anlage Benutzeraccount

Rufen Sie folgende Website 
auf: www.debeka.de/firmenportal-bav
Dort finden Sie einen Link, der zum 
Debeka-Firmenportal führt.
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Klicken Sie im Fenster oben links auf "Kostenlosen Arbeitgeber-Zugang erstellen".
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In der sich nun öffnenden Maske 
erfassen Sie Ihren Namen und 
Ihre geschäftliche E-Mail-
Adresse.
Prüfen Sie, ob Sie die E-Mai-
Adresse korrekt eingegeben 
haben.
Anschließend wählen Sie einen 
Benutzernamen und ein 
dazugehöriges Passwort. Bitte 
merken Sie sich unbedingt Ihre 
Zugangsdaten!
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In diesem Formular hinterlegen Sie Ihre Unternehmensdaten. Mit Klick auf "Kontaktdaten speichern" 
wird eine E-Mail  an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse zur Verifikation gesandt.
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2. Verifikation Ihrer E-Mail-Adresse

Prüfen Sie Ihr E-Mail-Postfach. Wenn die Nachricht nicht angekommen ist, finden Sie diese eventuell 
im Spam-Ordner.  Bitte drucken und füllen Sie den beigefügten Aktivierungsantrag aus.
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Den unterzeichneten Antrag 
können Sie im Zuge der 
nachfolgenden 
Registrierungsschritte im 
Portal hochladen (siehe 
Folie 10).



8

Mit Klick auf den Link ist Ihre E-Mail-Adresse verifiziert und Sie werden zur Login-Seite geführt. Dort 
können Sie nach dem Login mit der Registrierung fortfahren.
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3. Vervollständigung Ihrer Daten

Loggen Sie sich mit Ihrem zu Beginn gewählten Benutzernamen und Passwort ein. Die für die 
Registrierung erforderlichen Daten können nun vervollständigt werden.
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 Zur Identifizierung Ihres Unternehmens teilen Sie 
ePension, je nach Rechtsform, Ihre Register- oder 
Steuernummer mit.

 Als Nachweis laden Sie eine Kopie Ihres 
Registerauszugs oder Ihrer Gewerbeanmeldung 
hoch.

 Laden Sie als weiteres Dokument den 
unterzeichneten Aktivierungsantrag hoch.

Auf dieser Seite finden Sie zudem die Datenschutz-
hinweise, die Nutzungsbedingungen und die 
Auftragsdatenvereinbarung. Bitte bestätigen Sie, dass 
Sie diese gelesen und akzeptiert haben.
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Zum Abschluss der 
Registrierung können Sie Ihre 
Eingaben noch einmal 
überprüfen und über den 
"Zurück-Button" bei Bedarf 
anpassen.

Mit Klick auf den Button 
"Erstregistrierung abschließen" 
bestätigen Sie Ihre Daten.
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Anschließend werden Ihre Angaben von ePension verifiziert und der Zugang freigegeben.
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4. Freischaltung der Datenübertragung

Mit Freigabe Ihres Zugangs erhalten Sie von ePension eine E-Mail mit Aktivierungslink. Gehen Sie über 
diesen Link in das Debeka-Firmenportal. 
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Der Aktivierungsschlüssel wird automatisch hinterlegt.
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Ihr Account ist nun aktiviert und Sie betreten nach Eingabe Ihrer Zugangsdaten das zunächst leere 
Portal.
Über den Button "Zum AG-Portal" wechseln Sie in die Arbeitgeberübersicht.
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Geschafft! Ihr Firmenportal ist nun voll funktionsfähig. Ihre Verträge werden innerhalb weniger Tage 
eingespielt.


